Примерный порядок ведения отчётно-выборного
профсоюзного собрания 

Собрание открывает председатель первичной профсоюзной организации.

Уважаемые члены профсоюза!
	На учёте в профсоюзной организации МБОУ (МБДОУ) _____ состоит ______человек.
По данным регистрации на собрании присутствует ______ человек. Отсутствуют по уважительной причине ______человек. Кворум имеется. (отчетно-выборное профсоюзное собрание считается правомочным при участии в нем более половины членов профсоюза данной профсоюзной организации)
	Какие будут предложения по открытию собрания?
 Поступило предложение открыть собрание. Кто за это предложение, прошу голосовать.
Отчётно-выборное профсоюзное собрание объявляется открытым.
На собрании присутствуют ___________ (перечислить присутствующих гостей).

В начале необходимо определить форму голосования по всем вопросам повестки дня.
Поступило предложение определить открытую/тайную форму голосования.
Прошу голосовать по предложенной форме голосования:
- за _____________;
- против _________;
- воздержался _____.
Принимается единогласно/большинством голосов.

Для ведения собрания следует избрать рабочие органы собрания: рабочий президиум и секретаря собрания, счетную и редакционную комиссию. Предложены следующие кандидатуры в рабочие органы собрания: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
По предложенным кандидатурам, прошу голосовать.
- за _____________;
- против _________;
- воздержался _____.
Принимается единогласно/большинством голосов.

На рассмотрение собрания выносится следующая повестка дня собрания:
1. Об отчете профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации о работе за период с 20__ года по 20__ год.
2. Об отчете контрольно-ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации о работе за период с 20__ года по 20__ год.
3. О прекращении полномочий выборных органов первичной профсоюзной организации.
4. Об избрании председателя первичной профсоюзной организации. 
5. Об избрании профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации. 
6. Об избрании контрольно-ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации. 

Кто за то, чтобы утвердить повестку дня, прошу голосовать.
- за ________;
- против _______;
- воздержался _________.
Повестка дня утверждается ___________________.

Предлагается следующий регламент работы собрания 
Место проведения собрания: МБОУ/МБДОУ/МБУ ДО г. Астрахани «_________________» (__________________________________________).
Регистрация участников собрания, приглашенных лиц: с ___ часов ___ минут до ___ часов _____ минут.
Открытие собрания: ____ часов ____ минут.
Избрание формы голосования, рабочих органов собрания, утверждение повестки дня, регламента работы собрания: с ___ часов ____ минут до ___ часов ____ минут.
Время для доклада по первому вопросу до 15 минут.
Время для доклада по второму вопросу до 10 минут.
Время для рассмотрения третьего-шестого вопросов до 5 минут на каждый.
Выступления в прениях по первому вопросу до 15 минут.
Время для выступления в прениях по второму-шестому вопросам до 2 минут.
Время для справок и объявлений до 10 минут.
[bookmark: _GoBack]Время окончания работы собрания: ___ часов ___ минут.
Председатель первичной профсоюзной организации, избранный на данном собрании, подписывает протокол заседания и постановления отчетно-выборного собрания.
Кто за предложенный регламент работы, прошу голосовать
- за ________;
- против _______;
- воздержался _________.
Регламент работы собрания утверждается единогласно/большинством голосов.

Необходимо утвердить протокол № 1 счетной комиссии отчетно-выборного собрания.
Кто за то, что утвердить протокол № 1 счетной комиссии отчетно-выборного собрания, прошу голосовать:
- за ________;
- против _______;
- воздержался _________.
Протокол № 1 счетной комиссии отчетно-выборного собрания утверждается единогласно/большинством голосов.

Слово для доклада предоставляется председателю первичной профсоюзной организации __________________________.
Переходим к обсуждению отчета.
Кто за данное предложение, прошу голосовать
- за ________;
- против _______;
- воздержался _________.
Принимается ____________________.

Записались для выступления __________ человек, выступили ______          
Есть предложение прекратить прения.
Ставлю на голосование. Кто за то, чтобы прекратить прения?
- За - ____________
- Против - ________
- Воздержался - ______
Принимается __________________________.

В выступлениях вносилось предложение оценить работу профкома удовлетворительно (неудовлетворительно).
Кто за данное предложение прошу голосовать.
- За _____________
- Против__________
- Воздержался____________
Принимается ____________________________.
Слово по проекту постановления отчётно-выборного собрания предоставляется _______________________. 
 Есть предложение проект постановления отчётно-выборного профсоюзного собрания принять за основу.
Ставлю на голосование.
Кто за то, чтобы проект постановления принять за основу, прошу голосовать.
- За _____________
- Против _____________
- Воздержался __________
Принимается _____________________.
(Далее обсуждаются замечания, добавления к проекту).
Есть предложение принять постановление в целом с изменениями и дополнениями. Прошу голосовать.
- За _____________
- Против _____________
- Воздержался __________
Постановление принимается _____________________.

Слово для отчета ревизионной комиссии предоставляется председателю ревизионной комиссии ___________________________.
Переходим к обсуждению доклада.
Записались для выступления __________ человек, выступили _____                      
Нам необходимо утвердить доклад ревизионной комиссии. Прошу голосовать.  
- За _____________
- Против__________
- Воздержался____________
Доклад ревизионной комиссии утверждается ________________.
Слово по проекту постановления отчётно-выборного собрания предоставляется _______________________. 
 Есть предложение проект постановления отчётно-выборного профсоюзного собрания принять за основу.
Ставлю на голосование.
Кто за то, чтобы проект постановления принять за основу, прошу голосовать.
- За _____________
- Против _____________
- Воздержался __________
Принимается _____________________.
(Далее обсуждаются замечания, добавления к проекту).
Есть предложение принять постановление в целом с изменениями и дополнениями. Прошу голосовать.
- За _____________
- Против _____________
- Воздержался __________
Постановление принимается _____________________.

К следующему вопросу повестки.
В соответствии с Уставом Профессионального союза работников народного образования и науки Российской Федерации перед проведением выборов необходимо прекратить полномочия выборных органов.
Есть предложение прекратить полномочия председателя первичной профсоюзной организации ___________________.
Кто «за» ____, «против» ____, «воздержался» ____
Принимается ______________.
Есть предложение прекратить полномочия профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ___________________.
Кто «за» ____, «против» ____, «воздержался» ____
Принимается ______________.
Есть предложение прекратить полномочия контрольно-ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации _______________.
Кто «за» ____, «против» ____, «воздержался» ____
Принимается ______________.
Кто за то, чтобы проект постановления принять за основу, прошу голосовать.
- За _____________
- Против _____________
- Воздержался __________
Принимается _____________________.
(Далее обсуждаются замечания, добавления к проекту).
Есть предложение принять постановление в целом с изменениями и дополнениями. Прошу голосовать.
- За _____________
- Против _____________
- Воздержался __________
Постановление принимается _____________________.


Переходим к выборам председателя первичной профсоюзной организации.
Выдвинута(ы) следующая(ие) кандидатура(ы)__________________ на пост председателя профкома. 
У кого из кандидатур имеются самоотводы?
По каждой кандидатуре проводится голосование. 
Решение считается принятым, если за одну из кандидатур проголосовало не менее 52% от присутствующих на собрании при наличии кворума.
После голосования и подсчёта голосов объявляются результаты: председателем ППО избран(а) ____________________________________________________________________.
Ответное слово избранного председателя первичной профсоюзной организации.
Кто за то, чтобы проект постановления принять за основу, прошу голосовать.
- За _____________
- Против _____________
- Воздержался __________
Принимается _____________________.
(Далее обсуждаются замечания, добавления к проекту).
Есть предложение принять постановление в целом с изменениями и дополнениями. Прошу голосовать.
- За _____________
- Против _____________
- Воздержался __________
Постановление принимается _____________________.


Переходим к следующему вопросу: «Выборы профсоюзного комитета»
Поступило предложение избрать профком в количестве ________ человек. Прошу голосовать 
- За _____________
- Против _____________
- Воздержался __________
Принимается   _____________________.
Переходим к выдвижению кандидатур.
Собрание определяется по кандидатурам. (Председатель профкома входит в это число, следовательно, на собрании выдвигают на одну кандидатуру меньше).
После выдвижения нужного количества кандидатур подводят черту и голосуют за это. 
Затем проходит голосование. (По решению собрания можно голосовать за список в целом, или за каждую кандидатуру). 
После голосования и подсчёта голосов председательствующий объявляет результаты.
Принято решение избрать профсоюзный комитет в следующем составе:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Поздравление новому составу профсоюзного комитета.
Кто за то, чтобы проект постановления принять за основу, прошу голосовать.
- За _____________
- Против _____________
- Воздержался __________
Принимается _____________________.
(Далее обсуждаются замечания, добавления к проекту).
Есть предложение принять постановление в целом с изменениями и дополнениями. Прошу голосовать.
- За _____________
- Против _____________
- Воздержался __________
Постановление принимается _____________________.

Переходим к следующему вопросу:
Выборы контрольно-ревизионной комиссии.
Выборы ревизионной комиссии проводятся также, как и выборы профкома.

На этом повестка дня исчерпана.
Спасибо всем за участие в работе собрания.
Есть ли замечания, предложения по работе собрания:
Нет.
     До свидания.
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